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УКРАЇНА
МОГИЛІВ-ПОДІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

	Від 22.12.2023
	 м. Могилів-Подільський
	     № 389-р

	
	
	


Про введення обмеженого доступу до приміщення відділу ведення 
Державного реєстру виборців міської ради


Керуючись ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, ст.ст. 15 та 33 Закону України “Про Державний реєстр виборців”, постановою Центральної виборчої комісії від 20.12.2007 № 572 “Про вимоги до приміщень відділів ведення Державного реєстру виборців та регіональних відділів адміністрування Державного реєстру виборців” (із змінами):

1. Встановити кабінету № 9 відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради статус приміщення з обмеженим доступом.

2. Встановити безперешкодний доступ до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради лише працівникам  відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.

3. Інші особи мають право доступу до приміщення  відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради виключно у супроводі працівників відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради з дозволу начальника  відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.

4. Затвердити Правила пропускного режиму до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради (додається).

5. Контроль за виконанням  Правил пропускного режиму до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради покласти на начальника відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради Людмилу МЕЛЬНИК.

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на першого заступника міського голови Петра БЕЗМЕЩУКА.
Міський голова                                                                Геннадій ГЛУХМАНЮК
Підготувала:
Л. Мельник
                                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                              Міський голова
                                                                       /підписано/  Геннадій ГЛУХМАНЮК
                                                                       22.12.2023
ПРАВИЛА 
пропускного режиму до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради

1.Ці Правила розроблено відповідно до Закону України “Про Державний реєстр виборців” та постанови Центральної виборчої комісії від 20.12.2007р.
№ 572.

2.Правила встановлюють основні вимоги щодо організації та оформлення доступу громадян до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради.

3.На підставі цих Правил відділ ведення Державного реєстру виборців міської ради здійснює розробку нормативних документів, що регламентують порядок доступу до приміщення відділу.

4.До службового приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради застосовуються правила або режим, встановлені для приміщень з обмеженим доступом. Ці приміщення повинні бути облаштовані однорубіжною охоронною сигналізацією та обладнанні системою автоматичної пожежної сигналізації. Двері приміщення обладнуються кодовим механічним замком або системою розмежування доступу та механічним замком.

5.Перелік осіб, які мають право доступу до цього приміщення, визначений розпорядженням міського голови від  _________________2023р.
№ _____.

6.Після закінчення робочого дня працівники повинні перевірити зачинення вікон у приміщенні відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради, відключення від електромережі апаратури і побутових приладів та вимкнення освітлювальних приладів, здають приміщення під охорону.

7.Відчинення працівниками приміщення проводиться шляхом зняття з охорони та після перевірки цілісності замків на вхідних дверях.

8.У разі виявлення порушення цілісності замка вхідних дверей службове приміщення відчиняється комісією, яку очолює начальник відділу. За результатами відчинення приміщення комісією складається акт, який затверджується міським головою або особою, яка виконує його повноваження.

9.У разі виявлення відсутності майна або його руйнування працівник, який відчинив службове приміщення, має негайно повідомити свого безпосереднього керівника та службу охорони.

10.Прибирання приміщення відділу здійснюється тільки під наглядом відповідального працівника відділу.

11.У виключних випадках, при службовій необхідності, перебування інших осіб в приміщенні відділу може здійснюватися тільки з дозволу начальника відділу та у супроводі відповідального працівника відділу.
Начальник відділу 
ведення Державного реєстру 
виборців міської ради                                                               Людмила МЕЛЬНИК
