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УКРАЇНА
         МОГИЛІВ-ПОДІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ


 РІШЕННЯ№258
Від 31.07.2018р.                                                              м. Могилів-Подільський

Про стан роботи з документами 
у апараті Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органах 
за І півріччя 2018 року

Керуючись ст. 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в  Україні», Інструкцією з діловодства у апараті Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органах, затвердженою рішенням 11 сесії міської ради 
7 скликання від 15.12.2016р. № 305, з метою забезпечення виконання актів  Президента України, Кабінету Міністрів України, доручень Прем’єр-міністра України, інших документів центральних органів виконавчої влади України, розпоряджень голови облдержадміністрації та міського голови,-

               виконком міської ради ВИРІШИВ:
    1. Інформацію начальника загального відділу апарату міської ради та 
виконкому Микитин В.І. про стан роботи з документами у апараті Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органах за І півріччя 2018 року взяти до відома, що додається.
    2. Секретарю міської ради, в.о. першого заступника міського голови, 

заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів, керуючому справами виконавчого комітету, керівникам структурних підрозділів апарату Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органів:
          2.1. активізувати роботу, спрямовану на своєчасне виконання завдань, 

визначених документами вищих органів влади, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови;

          2.2. систематично розглядати на засіданнях та нарадах стан виконання 

доручень та вживати невідкладних заходів щодо усунення недоліків та їх попередження;

2.3. приділяти особливу увагу виконанню резолюцій у роботі з 

документами;

          2.4. забезпечити своєчасне надання до загального відділу апарату 

міської ради та виконкому матеріалів, що підтверджують факти надання відповідної інформації, якість та змістовність цієї інформації.
    3. Загальному відділу апарату міської ради та виконкому:

        3.1. здійснювати контроль за виконанням документів, наданих 

доручень з визначенням причин несвоєчасного виконання;
        3.2. надавати методичну та практичну допомогу структурним 
підрозділам апарату Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органів з питань підвищення рівня виконавської дисципліни;
    4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого 
справами виконкому Горбатюка Р.В..
       Міський голова                        

                              П. Бровко
            Додаток
до рішення виконавчого комітету міської ради 

від  31.07.2018 року №258
Інформація 

про стан роботи з документами у апараті 

Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органів 

за І півріччя 2018 року
До виконавчого комітету Могилів-Подільської міської ради за І півріччя 2018  року надійшло 2185 документів, що на 5,6 % більше аналогічного періоду 2017 року (2069). Взято на контроль 749 документів. Питома вага контрольних документів в загальному обсязі вхідної кореспонденції складає 34,3 %.

За видами документів надійшло:

· розпоряджень голови облдержадміністрації, рішень обласної Ради – 91, 

з них контрольних – 41 розпорядження;

· документів  від вищих органів виконавчої влади, установ організацій, 
підприємств – 2050, з них контрольних – 708;

· листів-відповідей – 44. 

Найбільша частка документів надійшла на опрацювання до:

· Центру надання адміністративних послуг міської ради
       - 
17,2 %;

· УЖКГ міської ради






       -
12,6%;

· УПСЗН міської ради






       -
12,4%

· Юридичного відділу апарату міської ради та виконкому
       - 
10,7 %;

· Управління економіки міської ради



                 -
10,1%;

· Управління НС міської ради




                 -
9,4 %;

· ВІДтаКГ апарату міської ради та виконкому


       -
8,3%









Листування структурних підрозділів апарату міської ради та виконкому за І півріччя 2018 року склало 1686 листів, що на 13% менше аналогічного періоду 2017 року (1947).

Протягом звітного періоду зареєстровано 189 розпоряджень міського голови з основної діяльності, а це на 9% більше ніж за минуле півріччя (172).

Заведено 29  контрольних справ, а саме, на виконання:

  - розпоряджень голови облдержадміністрації 

                            - 16

  - доручень голови облдержадміністрації

                                      - 2

  - актів вищих органів виконавчої влади


                            -11

В цілому на особливому контролі у відділі перебувало 194 документи, 

на які заведено контрольні справи, зокрема:

- розпоряджень голови облдержадміністрації 

                             - 69

- доручень голови облдержадміністрації

                                       -
19

- актів вищих органів виконавчої влади


                             -
106

Основними питаннями в контрольних розпорядчих документах були:

- погашення заборгованості із виплати заробітної плати;

- соціально-економічний розвиток Вінницької області;

- організація та проведення державних свят;

- використання бюджетних коштів, фінансово-бюджетна дисципліна.

Працівниками міської ради та його виконавчого комітету на виконання 

даних документів в установлені терміни було надано 352 відповіді.  Вживаються заходи щодо своєчасного і якісного їх розгляду.


Загальним відділом зареєстровано 863 звернення громадян, на їх виконання надано 233 відповіді, видано:

- 160 витягів з рішень виконкому;

- 313 витягів з рішень сесії.

Найбільша частка заяв надійшла на опрацювання до:

- Земельного відділу міської ради

- 
351 заява
-
41 %;

- УЖКГ міської ради



-
226 заяв
-
26 %;

- ССДСМ міської ради


          -         132 заяви
-
15 %

- Управління містобудування та 

   архітектури міської ради                 
- 
74 заяви
-
9 %.

           Як видно з аналізу, земельне питання і надалі є актуальним серед 

громадян.

Аналіз стану виконання документів засвідчує, що переважна більшість з них виконується у визначені терміни. Але трапляються випадки порушення термінів виконання документів. 

Слід звернути увагу керівників структурних підрозділів апарату міської ради та виконкому на недостатній рівень підготовки розпоряджень міського голови, на якість підготовки окремих інформацій про хід виконання документів вищих органів влади, а саме, повне та якісне висвітлення інформації, не допущення орфографічних помилок, підготовка документів відповідно до Інструкції з діловодства тощо. Мають місце і формальні відписки, що породжує повторні листи та заяви.

Проблемою залишається приведення у відповідність бланків: виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, структурного підрозділу, до Інструкції з діловодства, затвердженої рішенням 11 сесії міської ради 7 скликання від 15.12.2016р. № 305.

Стан виконавської дисципліни у апараті Могилів-Подільської міської ради та її виконавчих органів за І півріччя 2018 року можна визнати в цілому задовільним.
 Керуючий справами виконкому




Р. Горбатюк
